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Livorno,  31/01/2012

Regolamento per le iscrizioni e la frequenza alle Scuole dell’Infanzia

Approvato con Delibera del Consiglio di Circolo del 18/12/08 

Ultimi aggiornamenti del 16/12/2011 e del 30/01/2012

Il Consiglio di Circolo

· Vista la legge 169 - 30 ottobre 2008;

· Vista la nota ministeriale 3 dicembre 2008;

· Vista la circolare ministeriale  n°100 - 11 dicembre 2008;

· Visto il regolamento recante “Revisione dell’assetto ordinamentale, organizzativo e didattico della scuola dell’infanzia e del primo ciclo di istruzione…” DPR n°89 del 20/03/2009;
· Visto il regolamento recante “Norme per la riorganizzazione della rete scolastica e il razionale ed efficace utilizzo delle risorse umane della scuola…” DPR n°81 del 20/03/2009;
· Vista la circolare ministeriale n. 110 del 29 dicembre 2011;
EMANA IL SEGUENTE REGOLAMENTO:

Art.1 Oggetto del Regolamento

Il presente Regolamento disciplina le procedure e i criteri per l’iscrizione e l’ammissione dei bambini e delle bambine alle Scuole dell’Infanzia del VII Circolo Didattico G. Carducci.

Art.2 Età dei bambini e delle bambine utenti

Possono essere iscritti/e alle scuole  dell’infanzia - senza alcuna discriminazione di etnia, nazionalità, religione - tutti i bambini/tutte le bambine di età compresa tra i tre e i cinque anni compiuti entro il 31 dicembre dell’anno scolastico di riferimento.

Su richiesta delle famiglie sono iscritti alla scuola dell’infanzia, le bambine e i bambini che compiono tre anni di età entro il 30 aprile dell’anno scolastico di riferimento. Al fine di garantire qualità pedagogica, flessibilità e specificità dell’offerta educativa in coerenza con la particolare fascia di età interessata, l’inserimento dei bambini ammessi alla frequenza anticipata è disposto alle seguenti condizioni: 
a) disponibilità di posti;

b) accertamento dell’avvenuto esaurimento di eventuali liste di attesa;

c) disponibilità di locali e dotazioni idonei sotto il profilo dell’agibilità e della funzionalità e tali da rispondere alle specifiche esigenze dei bambini di età inferiore a tre anni;

d) valutazione pedagogica e didattica da parte del collegio dei docenti dei tempi e delle modalità dell’accoglienza.

Nel caso in cui il numero delle domande di iscrizione risulti superiore al numero dei posti complessivamente disponibili, sono accolte prioritariamente le domande riguardanti coloro che compiono tre anni di età entro l’anno di riferimento.

Per l’ammissione dei bambini in condizione di anticipo è prevista la compilazione di graduatoria apposita che tenga conto della data di nascita in ordine decrescente. 
La scuola dell’infanzia Cave Bondi è organizzata in ciclo triennale per sezioni (o gruppi) di età omogenea; le iscrizioni, pertanto, sono organizzate per fascia di età (3/4, 4/5 e 5/6 anni). La scuola dell’infanzia di Quercianella ha un’unica sezione eterogenea per età. Sono disponibili i posti che di anno in anno si liberano con l’uscita dei bambini che hanno terminato il ciclo triennale. La scuola dell’infanzia di Banditella ha un’unica sezione omogenea per età. Ogni tre anni si accolgono le nuove iscrizioni.

Le iscrizioni a.s. 2012/2013 per la sezione dei tre anni della scuola Banditella sono accolte con riserva. La riserva sarà sciolta solo con l’assegnazione dell’organico del personale docente e ATA richiesto (giugno-luglio 2012) e con la proroga del finanziamento per il funzionamento della sezione da parte della Regione Toscana. Per tale ragione, è data facoltà ai genitori di iscrivere il/la proprio/a figlio/a anche ad altra scuola dell’infanzia non statale. La scelta di non effettuare l’iscrizione ad altra scuola non statale ricade interamente sui genitori.

Art.3 Residenza

L’accesso alla scuola dell’infanzia riguarda prioritariamente i bambini/le bambine con residenza anagrafica nello stradario del circolo. 

Possono altresì richiedere l’iscrizione alla Scuola dell’infanzia i genitori dei bambini/delle bambine non residenti nello stradario.

Indipendentemente dal punteggio, hanno la precedenza i residenti nello stradario.

Art.  Divieto di effettuare doppia iscrizione

Per una funzionale programmazione del servizio, i genitori debbono presentare domanda di iscrizione ad una sola istituzione scolastica statale. Non sarà consentita la doppia iscrizione. Qualora fosse verificato tale evento l’iscritto sarà inserito all’ultimo posto della graduatoria, dopo la fascia D.

Art. 4 Conferma della frequenza e Trasferimenti tra Scuole dell’infanzia

Ogni anno scolastico, nei tempi e con i modi definiti dalla direzione, i genitori dei bambini/delle bambine che già frequentano una scuola dell’infanzia del circolo possono confermare la frequenza per il successivo anno scolastico nella stessa scuola; unitamente alla conferma della frequenza, possono altresì presentare domanda di trasferimento all’altra scuola dell’infanzia del circolo (trasferimento interno).

Le domande di trasferimento interno sono accolte prioritariamente rispetto alle nuove iscrizioni compatibilmente con i posti disponibili per la fascia di età cui appartiene il bambino nella scuola richiesta. 

Le domande di trasferimento da altra scuola (del Comune e/o fuori del Comune) sono accolte e inserite insieme alle nuove iscrizioni compatibilmente con i posti disponibili per la fascia di età cui appartiene il bambino nella scuola richiesta. 

Art. 5 Autocertificazioni

Le dichiarazioni rilasciate sul modulo di domanda hanno valore di autocertificazione.  L’autocertificazione può essere sottoscritta dall’interessato alla presenza dell’impiegato addetto, ovvero può essere spedita o consegnata da persona diversa allegando alla medesima la fotocopia di un documento di riconoscimento del firmatario.

Tutti i documenti da presentare assieme alla domanda (certificato di nascita, stato di famiglia, documenti che attestino l’esistenza di condizioni che danno diritto a precedenze) possono essere sostituiti da autocertificazione, ai sensi della vigente normativa, con esclusione delle certificazioni mediche e di quelle non certificabili ai sensi della citata normativa.
Ai fini dell’attribuzione delle precedenze di cui ai successivi articoli, si considerano solamente i requisiti posseduti alla data di scadenza delle domande di iscrizione.

Ai sensi dell’art. 71 D.P.R. 445 del 28/12/00, la Direzione, tramite gli uffici competenti, effettua autonomamente il controllo delle dichiarazioni contenute nelle autocertificazioni, anche a campione, nella misura percentuale ritenuta consona e stabilita in fase di avvio del procedimento, riservandosi di chiedere la presentazione di documenti a conferma e/o integrazione di quanto dichiarato. 

In caso di discordanza tra quanto dichiarato e quanto accertato d'ufficio si procederà come segue:

· nel caso in cui si rilevi irregolarità od omissioni non costituenti falsità viene data notizia all’interessato/a che è tenuto a regolarizzare e/o a completare la dichiarazione, pena l’interruzione del procedimento;

· nel caso in cui si rilevi la non veridicità di quanto dichiarato si procede ad applicare l’art. 75 (decadenza dai benefici) e 76 (perseguibilità ai sensi del Codice Penale) dello stesso D.P.R.445.
Il contenuto delle dichiarazioni è coperto dal segreto d’ufficio e trattato come previsto dalla normativa sulla privacy (D.lgs 196/03 Codice in materia di protezione dei dati personali).

Art.6 Esame delle domande

Per l’esame delle domande e la formazione delle graduatorie di ammissione (suddivise per fascia di età 3, 4 e 5 anni) è istituita la Commissione Iscrizioni presieduta dalla Dirigente o da suo delegato, responsabile del procedimento, e composta  dai due  responsabili della ricezione delle domande presso ogni sportello appositamente istituito. Per essere valutabile, ogni condizione dichiarata e/o documentata dai richiedenti deve attestare situazioni in essere entro la data del termine delle iscrizioni. Si terrà conto della nascita di un/una fratello/sorella se sarà prevista entro la data di inizio dell’anno scolastico (mese settembre).

Le graduatorie saranno compilate sulla base della specifica Tabella dei punteggi di ammissione allegata al presente Regolamento.

Art.7 Priorità nell’accesso

Nel periodo di apertura delle iscrizioni, nell’ambito dei posti disponibili, si ammettono prioritariamente, fuori graduatoria, nelle scuole dell’infanzia le domande di iscrizione presentate per i bambini/le bambine diversamente abili con residenza anagrafica nello stradario del circolo. Le domande di nuova iscrizione dei bambini diversabili  devono essere corredate delle certificazioni previste (diagnosi funzionali e/o relazioni dettagliate che evidenzino il deficit negli aspetti e nei livelli dello sviluppo del bambino/della bambina) rilasciate e vidimate dall’INPS. Tali certificazioni devono essere aggiornate all’inizio di ogni anno scolastico.

Al fine di garantire le migliori condizioni per l’integrazione, la scuola si riserva di definire la scuola di ammissione in base alla normativa vigente.
Fermo restando i posti disponibili, per le domande rientranti nella casistica sopra descritta eventualmente pervenute oltre la data del termine delle iscrizioni, l’ammissione con precedenza rispetto alla Lista di attesa, è subordinata alla approfondita valutazione della Commissione Iscrizioni.
Art. 8  Precedenze ulteriori  ……….        .,       .          .            .                   .         .           .      .     .    .
Si ammettono nella graduatoria dei residenti i figli del personale dipendente che lavora nel Circolo con incarico a tempo indeterminato al fine di garantire migliore efficienza del servizio scolastico assicurando la permanenza nella scuola del personale in oggetto.
I fratelli/sorelle dei bambini già frequentanti la stessa scuola di iscrizione saranno considerati di fascia A e avranno un punteggio aggiuntivo di 5 punti.

Art. 9 Graduatorie provvisorie, verifica e richiesta di revisione dei punteggi attribuiti

Allo scopo di partecipare alle famiglie richiedenti gli esiti dell’esame delle domande effettuato dalla Commissione  di cui al precedente art.6, sono rese pubbliche (distinte per fasce di età 3/4, 4/5, 5/6 anni e comprensive dei punteggi attribuiti) le Liste provvisorie  affinché i genitori possano verificare ed eventualmente chiedere (nei tempi e nei modi previsti) la revisione del punteggio attribuito alle dichiarazioni contenute nella domanda.

La Commissione riesamina le domande per cui sono presentate richieste di revisione e rimette ai/alle richiedenti l’esito del proprio riesame.

Art. 10 Graduatorie di Ammissione per plesso

Sulla base dei punteggi definitivamente attribuiti ad ogni domanda, sono compilate le graduatorie definitive per l’accesso alle scuole dell’infanzia distinte per fasce di età 3/4, 4/5, 5/6 anni e per plesso. L’ammissione dei bambini/delle bambine avviene coniugando l’ordine della graduatoria con i posti disponibili.  Con riferimento al numero massimo dei bambini/delle bambine ammissibili, i posti disponibili - distinti per fascia di età - sono definiti dalla Direzione. 

La graduatoria della sezione di Quercianella è formata prioritariamente dagli utenti fascia “A1”. Eventuali posti disponibili sono assegnati ai bambini di fascia “A” e a seguire a quelli di fascia “B” in base  al punteggio.

Data la particolare situazione della sezione di Banditella le domande che presentano come unica opzione la sezione di Banditella precedono quelle che contengono doppia o tripla opzione per le altre scuole dell’infanzia del Circolo, anche se con maggiore punteggio.

Art. 11 – Domande di trasferimento o di nuova iscrizione presentate oltre i termini
Le domande presentate oltre il termine indicato saranno inserite in una graduatoria di riserva che verrà redatta in caso di esaurimento delle graduatorie ordinarie a fronte di posti ancora disponibili.

Art. 12 Accettazione dell’ammissione

In assenza di rinuncia l’iscrizione si intende confermata.

Art. 13 Liste di attesa e successive ammissioni

Contestualmente alle graduatorie di ammissione, sono formulate e pubblicate (distinte per fasce di età 3/4, 4/5, 5/6 anni) le Liste di attesa formate dai nominativi dei bambini che non hanno trovato collocazione; da tali Liste di attesa in caso di posti disponibili, a seguito di eventuali rinunce, sono convocati, in ordine di punteggio, i genitori dei bambini/delle bambine In base alla scelta della scuola/delle scuole presente nella  domanda di iscrizione, la non accettazione dell’ammissione nella scuola offerta  a seguito di convocazione dalla Lista di attesa è considerata rinuncia all’iscrizione e comporta l’esclusione dalla stessa Lista di attesa. 

I bambini/le bambine progressivamente ammessi/e, nel corso dell’anno scolastico, ad una scuola dell’infanzia comunale cittadina sono esclusi dalla lista di attesa per la scuola dell’infanzia.

Art. 14 Frequenza ed Assenze

Le famiglie dei bambini/delle bambine ammessi/e alle scuole dell’infanzia sono tenute al rispetto delle regole di funzionamento delle stesse, tra cui:

· la presentazione alla scuola a cui il bambino/la bambina è stato/a ammesso/a nel giorno programmato (mese di settembre) per la prima assemblea dei genitori;

· la presentazione alla scuola a cui il bambino/la bambina è stato/a ammesso/a alla data prevista dal calendario di funzionamento od altrimenti concordata con le insegnanti all’inizio di ogni anno scolastico;

In entrambi i casi la non presentazione e la non comunicazione dei motivi sono equiparati a rinuncia.

· il rispetto degli orari di funzionamento (in particolare per quanto attiene l’ingresso e l’uscita dei bambini e delle bambine);

· la comunicazione tempestiva e motivata alle insegnanti delle assenze del bambino/della bambina (che se, anche per malattia, sono inferiori a n.5 giorni non comportano la presentazione di certificato medico); la presentazione di certificato medico per la riammissione in caso di assenze per malattia superiori a n.5 giorni.

· Per assenze prolungate e ingiustificate la scuola si riserva la facoltà di sospendere la frequenza del bambino e collocarlo in lista di attesa. Oltre un mese di assenza ingiustificata l'alunno viene depennato dall'iscrizione della scuola stessa.
Art. 15 Rinunce alla frequenza

I genitori dei bambini/delle bambine ammessi/e che vogliono rinunciare alla frequenza devono presentare dichiarazione scritta di rinuncia.

L'obbligo della contribuzione del servizio mensa è interrotto dal 1° giorno del mese successivo a quello della presentazione della dichiarazione di rinuncia.

Le rinunce presentate dopo il mese di Aprile comportano comunque il pagamento della parte fissa della quota contributiva fino alla fine dell’anno scolastico (giugno).

Art. 16 Trasporto scolastico

I genitori dei bambini/delle bambine residenti in zone periferiche possono verificare presso l’Azienda Trasporti Livornese la possibilità di usufruire del trasporto scolastico “Elefobus” .

Art. 17 Scadenzario delle iscrizioni. Dal 2 al  20 febbraio 2012

Le iscrizioni si ricevono presso la segreteria della scuola tutti i giorni secondo questi orari:

nella mattina lunedì, mercoledì, venerdì e sabato dalle ore 11.00 alle 13.30; 

nel pomeriggio martedì e giovedì dalle 15.00 alle 17.30. 

· Pubblicazione della graduatoria provvisoria  per l'ammissione alla scuola dell'infanzia del circolo 1 Marzo. Avverso la predetta graduatoria gli interessati potranno produrre, entro 5 giorni dalla data di pubblicazione, motivato reclamo a questo Ufficio.
· Pubblicazione della graduatoria definitiva  7 Marzo. Avverso la predetta graduatoria gli interessati potranno produrre, entro 5 giorni dalla data di pubblicazione, motivato reclamo a questo Ufficio.
· 15 marzo  termine ultimo per eventuali rinunce.


I genitori dei bambini ammessi tra il 30 marzo e il 14 aprile marzo devono:
· provvedere al pagamento della quota assicurativa a.s. 2012/2013  mediante versamento bancario su c/c della scuola Carducci presso la BANCA ETRURIA AG.3, via dell’Ardenza 152/154 Livorno IBAN IT80X0539013901000001111001  L’importo della quota sarà comunicato entro il 30 marzo  sul sito della scuola alla pagina http://www.scuolecarducci.livorno.it/Iscrizioni.html
· specificare nella causale il nome e cognome dell’alunno, la classe/sezione e la scuola di iscrizione
· portare all’atto dell’iscrizione una fotografia formato tessera
Art.18 – Tabella dei punteggi

La tabella dei punteggi di ammissione alla scuola dell’infanzia è considerata parte integrante del Regolamento. 
	TABELLA DEI PUNTEGGI DI AMMISSIONE

SCUOLA DELL’ INFANZIA
	

	Condizioni che determinano l’attribuzione del punteggio
	PUNTI

	Si ammettono prioritariamente, fuori graduatoria, le domande di iscrizione presentate per i bambini/le bambine diversamente abili con residenza anagrafica nello stradario del circolo.
□ Alunno/a diversamente abile con residenza anagrafica nello stradario del circolo

	Si ammettono nella fascia A gli alunni che hanno fratelli/sorelle già frequentanti la stessa scuola di iscrizione.
□ Alunno/a con fratelli/sorelle che frequenteranno la stessa scuola nell’a.s. 2012/13
	5

	A.□ Bambino/a residente nel bacino di utenza del Circolo

A1□ Bambino/a residente nel bacino di utenza di Quercianella 

	B.  □ Bambino/a residente fuori del bacino di utenza del Circolo

	Gli appartenenti alla fascia A precederanno la fascia B. Nell’ambito di ogni fascia si procederà ad ulteriori raggruppamenti, come di seguito specificato. La fascia A1 è riservata ai residenti di Quercianella che precederanno i residenti del Circolo per l’assegnazione dei posti nella sezione di Quercianella.

	□ Il/la bambino/a è diversamente abile (punteggio da attribuire solo  per i non residenti nello stradario del Circolo)
	20

	□ Il/la bambino/a in pre-affidamento, affidamento, adozione (certificati dagli Enti istituzionali preposti) e/o comunque sottoposto a provvedimenti similari del Tribunale dei Minori (con presentazione di copia del provvedimento) o a provvedimenti dettagliatamente documentati dai Servizi Socio-sanitari e/o dalle Istituzioni pubbliche deputate alla tutela dei minori
	20

	□ Il/la bambino/a è orfano di entrambi i genitori 


	10

	□ Il/la bambino/a è orfano di un genitore oppure è riconosciuto da un solo genitore.

E’ compresa la non ottemperanza degli obblighi verso il figlio da parte di uno dei genitori se documentata attraverso segnalazione del Servizio Sociale e/o con copia della sentenza del Tribunale.
	   6

	Il/la bambino/a ha entrambi i genitori (conviventi o non conviventi o in situazione di separazione) che: 

□ Lavorano (anche a tempo determinato) Per il lavoro autonomo deve essere presentata visura camerale
□ Sono disoccupati (iscritti alle liste di disoccupazione presso i Centri per l’impiego)

□ Sono cassaintegrati

□ Sono lavoratori in mobilità (iscritti alle liste di mobilità)

Per la corretta  compilazione leggere attentamente le note
	9

	Ha un genitore che:

□ Lavora (anche a tempo determinato) Produrre autocertificazione

E l’altro genitore che:

□ E’ disoccupato (iscritto alle liste di disoccupazione presso i Centri per l’impiego)

□ E’ cassaintegrato Produrre autocertificazione
□ E’ lavoratore in mobilità (iscritti alle liste di mobilità)

(Per avere il punteggio è necessaria la compilazione di una voce per ogni genitore)
	8

	Note

1) La condizione di “disoccupazione” (ex D.lgsl. 297/2002) è determinata dall’iscrizione alle apposite liste presso i Centri per l’Impiego territoriali.

2) L’iscrizione nelle graduatorie per assunzioni a tempo determinato c/o Pubbliche Amministrazioni è equiparata alla disoccupazione.

3) La condizione del genitore “pensionato” è equiparata a quella del genitore che “non lavora”.

4) La condizione del genitore “casalinga” non dà diritto ad alcun punteggio

	□ Il/la bambino/a ha frequentato l’asilo nido 

Produrre autocertificazione
	3

	□ Il/la bambino/a ha fratelli o sorelle minorenni (vengono previsti 0,25 punti per ogni figlio a carico, escluso quello che viene iscritto)
	0,50



	□ Il/la bambino/a ha fratelli o sorelle che frequenteranno nell’a.s. 2012/13 una scuola del Circolo Carducci. 
	4

	□ Contemporanea iscrizione di fratelli gemelli
	5

	□ Il/la bambino/a era inserito nella graduatoria di circolo per le scuole dell’infanzia del precedente anno scolastico, ma non è stato ammesso per mancanza di posti.
	1

	□ Fratelli e sorelle che frequenteranno una scuola nello stradario del Circolo Carducci nell’a.s. 2012/13. 

Produrre autocertificazione
	3

	□ Fratelli e sorelle che frequenteranno altra scuola nell’a.s. 2012/13. 

Produrre autocertificazione
	1

	Note 

In caso di sorella/fratello non convivente allegare autocertificazione


NOTA: sono fatte salve eventuali modifiche che il Consiglio di Circolo dovesse deliberare in seguito a variazioni della normativa.
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Da restituire all’ufficio

Il/La sottoscritto/a …………………………………………………………….

· dichiara di aver ricevuto il Regolamento per le iscrizioni e la frequenza alle Scuole dell’Infanzia 
· dichiara di aver preso visione del Regolamento per le iscrizioni e la frequenza alle Scuole dell’Infanzia sul sito della scuola
LIVORNO, ………………………………..……….     Plesso ……………….…………………………………

Alunno/a……………………………………..……………………………………………………………………....    

Firma   ……………………………………..    …………………………………………………..                                                                                  
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